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Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

Шелаевское муниципальное образование 
Администрация Шелаевского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                   

«05» ноября 2013 г.                                                                                                          №  62                                                                          

	О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача физическим лицам  справок с места жительства и выписок из похозяйственных книг 


	


          В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Шелаевского муниципального образования от 14.02.2012 № 7 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Шелаевского  муниципального образования» администрация Шелаевского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Внести изменения в административный регламент исполнения  муниципальной услуги «Выдача физическим лицам справок с места жительства и выписок из похозяйственных книг» утвержденный Постановлением Администрации Шелаевского муниципального образования № 98 от 03.12.2012 года.
1.1.  п.4 раздела 1 изложить в следующей редакции:
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

Администрация Шелаевского муниципального образования располагается по адресу: 665060, Иркутская область, Тайшетский  район, с. Шелаево, ул. Береговая, 1.

Адрес электронной почты:  chelaevskoe.mo@mail.ru 

            Адрес официального сайта: шелаевское-мo.рф
График работы администрации: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 12.00  (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничный день – с 8.00 до 16.00, суббота, воскресенье – выходной.

Телефон (факс) администрации Шелаевского муниципального образования: 8(39563) 93-7-52.

По телефону предоставляется следующая информация:

- контактные телефоны сотрудников администрации Шелаевского муниципального образования;

- график приема заявителей специалистами администрации Шелаевского муниципального образования;

- почтовый адрес, электронный адрес администрации Шелаевского муниципального образования.
1.2. п.9 раздела 2 дополнить пунктом следующего содержания:

Результатами предоставления муниципальной услуги является выдача  конкретного вида справки:  

     - О составе семьи;

     - справки о проживании с указанием размера жилплощади;

     - об иждивении;

     - о совместном проживании с умершим;

     - выписка о принадлежности домовладения;  

     - выписка из похозяйственной книги о наличии земельного участка;

     - справка о наличии личного подсобного хозяйства;

     - справка о месте регистрации граждан;

     - выписка из домовой книги; 

     - выписка из финансово – лицевого счета;

     - справки об отсутствии центрального отопления либо наличии печного отопления.

2.  Дополнить административный регламент приложениями № с 2 по № 12. (Образцы справок).
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Шелаевского муниципального образования» и на официальном сайте Шелаевского муниципального образования. 
Глава Шелаевского 

муниципального образования                                                         А.А.Чарушников

. 

Приложение 2 к 

Административному регламенту
                                       Образец справки о составе семьи.
Дана_____(Фамилия       Имя     Отчество     гражданина)___________________________
 ___________________________________________________(дата рождения)  проживающему (ей)________________________________________________
_________________________________________________________________

 о составе семьи:

( Указывается список членов семьи зарегистрированных по выше  указанному адресу.)

1.___________

2.___________

3.___________ 

     Справка дана для предоставления по месту требования.

_______________________                           ___________                            __________________________

           (должность)                                            (подпись)                                                    (Ф.И.О.)

                                                                                       М.П.                
Приложение 3 к 

Административному регламенту

Образец справки о проживании с указанием размера жилплощади 

Дана администрацией _____________________________________ в том,

что______________________(ФИО)_______________________ года рождения

проживающий (ая) по адресу: ________________________________________ улица____________________дом__
_________________ района _____________________ области, действительно проживает одиноко, имеет жилую площадь ____м2

Справка дана на основании п./ книги_______ л/с  №___

_______________________                           ___________                            ______________________
         (должность)                                         (подпись)                                         (Ф.И.О.)

                                                                                                 М.П.                
Приложение 4 к 

Административному регламенту

Образец справки об иждивении

Дана ___________________________________________ года рождения в том, что на   (его) ее иждивении находятся:
1.___(ФИО) ___________ года рождения.
Справка дана на  основании  п./ книги   ____, л/с № ____

_______________________                           ___________                            __________________________

    (должность)                        (подпись)                              (Ф.И.О.)

                                                                                         М.П.                
Приложение 5 к 

Административному регламенту

Образец справки - О совместном проживании с умершим
Дана в том, что ________________________________________________________________
____________________________________________года рождения состоял(а) на регистрационном учете по месту жительства в _______________ по ул._________________

дом № _______________________________________________________________________

квартира № __________________________________________________________________

с ____________________по_______________________________ день смерти по указанному адресу с ________________________по ______________________в настоящее время (или по__________________________) состоят(состояли) на регистрационном учете по месту жительства (супруг, супруга, сын, дочь, внучка, внук, сестра, брат, и т.д. –указывается степень родства по отношению к умершему):

_____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Больше по данному адресу никто не состоит на регистрационном учете по месту пребывания.

Справка дана для предъявления в нотариальную контору для оформления наследства, на основании похозяйственной книги № __, л/с ____.

_______________________                           ___________                            __________________________

    (должность)                        (подпись)                              (Ф.И.О.)

                                                                                         М.П.                

_______________________                           ___________                            __________________________

    (должность)                        (подпись)                              (Ф.И.О.)

Приложение 6 к 

Административному регламенту

                Образец  Выписки о принадлежности домовладения.

В Ы П И С К А

из похозяйственной книги № _____ Администрации _____________________
муниципального образования ____________________ района__________________ области за 20____-20____г.г. стр. ______ , лицевой счет № ____


Выдана  (Фамилия Имя Отчество гражданина) (дата рождения) зарегистрированному(ой) по адресу: ул. ________, д. ____, с. _________, ___________ р-на ______________ обл. в том, что ему(ей)  на основании  (записи в похозяйственной книге № ___ стр. _____, лицевой счет № _____Администрации ______________муниципального образования _______________  р-на __________ области  за ( год) или свидетельства о государственной регистрации права серия ____, №_____, запись регистрации______, дата выдачи________) принадлежит целое домовладение (жилой дом), находящееся по адресу: ул.  _______,д.__, с. ___________ _________________  р-н ______________________  обл., расположенное на земельном участке площадью ________ кв.м.


На основании записи в похозяйственной книге № ____ стр. _____, л/счет № ____ за 20___-20____г.г. домовладение состоит из жилого дома (пристройки), (коридора), общей полезной площадью ________ кв.м., в том числе жилой –    _______ кв. м, с надворными постройками:   (летняя кухня), (гараж),  (погреб), (вход в погреб), (сарай). 


В домовладении зарегистрированы:  

 ( Указывается список членов семьи зарегистрированных по выше указанному адресу.)

Записан первым –(Фамилия Имя Отчество гражданина) (дата рождения) 

2.___________

3.___________

4.___________ 

Выписка  дана для представления по месту требования.

_______________________                           ___________                         __________________________

    (должность)                        (подпись)   М.П.              (Ф.И.О.)

Приложение 7 к 

Административному регламенту

               Образец выписки из похозяйственной книги

                                                                   Выписка

                      из похозяйственной книги о наличии у гражданина права

                                                    на земельный участок 
__________________                                        _________________

  (место выдачи)                                            (дата выдачи)

    Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину

___________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения "__" ______________ г., документ, удостоверяющий личность 

_______________________________ __________________, выдан "__" _________ г.

(вид документа, удостоверяющего   (серия, номер)

           личность)

__________________________________________________________________________,

    (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: _______________________________________________

                                  (адрес постоянного места жительства

__________________________________________________________________________,

                     или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве ______________________________________________________

                         (вид права, на котором гражданину принадлежит

                                       земельный участок)

земельный  участок,  предоставленный   для   ведения   личного   подсобного

хозяйства, общей площадью ____________, расположенный по адресу: __________

__________________________________________________________________________,

категория земель _________________________________________________________,

о чем в похозяйственной книге _____________________________________________

                              (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата

___________________________________________________________________________

  начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего

                      ведение похозяйственной книги)

"__" ______________ г. сделана запись на основании ________________________

                                                    (реквизиты документа,

___________________________________________________________________________

  на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии

 у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений

                         в похозяйственной книге))

_______________________  ___________             __________________________

    (должность)       (подпись)   М.П.           (Ф.И.О.)

Приложение 8 к 

Административному регламенту

                             Образец справки о наличии подсобного хозяйства

С П Р А В К А

                                        о наличии личного подсобного хозяйства.

Выдана__________________________________________________________________________

                          (указывается фамилия, имя, отчество)

Вид документа______________________серия_________________номер___________________

Кем и когда выдан документ________________________________________________________

Проживающему( ей)_______________________________________________________________

                                        ( указывается адрес постоянного жительства)

в том, что он(а) имеет в наличии личное подсобное хозяйство размером___________________

________________________________________________________________________________
которое расположено______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                    ( указывается местоположение участка)

в 20__ году на участке выращивается :________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( перечислить скот, птицу,кроликов, нутрий, продукцию растениеводства, пчеловодства,цветоводства и т. д.)

Справка выдана «___»__________________20___г.

М.П.                  ____________________        _________________________        ______________

                          Должность                                  фамилия, имя, отчество                  подпись         
Приложение 9 к 

Административному регламенту

Образец справки о месте регистрации граждан

                                   С П Р А В К А

                                   Дана ____________________________________________________

                                         в том, что  он/а  зарегистрирован/а  и  проживает  по  адресу:

                                         _____________  область  _____________________________  район

                                         село _____________________________

                                         ул._________________________дом_________________кв._______

                                         с_______________________по_______________________________

                                          ________________________________________________________

                                          ________________________________________________________

                                          Глава _______________
                                          Муниципального образования:_____________________________
Приложение 10 к 

Административному регламенту

Образец  выписки из финансового лицевого счета

Дом № ____кв.№ _____по улице _____________________пос. ___________________________________________

открыт на основании договора социального найма № ___ выданного ______________________________________

квартиросъемщик ________________________________________________________________________________

кол-во комнат _________ Общая площадь __________ Жилая площадь ___________________________________

Дом кирпичный, деревянный, панельный_____________________________________________________________

Капитальный, ветхий_____________________________________________________________________________

	№п/п
	В квартире проживают

Ф.И.О.
	Степень родства
	С какого времени

проживают
	На основании каких документов прописан

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Глава _______________

 муниципального образования _________________________________________                     __________________

                                                          
                                        (ФИО)

Ведущий специалист паспортного стола      _________________________________________ __________________


                             (ФИО)

«___»____________20___г.

                                                                                                                                                               Приложение 11 к

Административному регламенту

Образец выписки из домовой книги 
	из домовой книги, улица
	
	дом №
	
	кв
	


                                                   прописаны: _село                             Тайшетского района Иркутской области_____________
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Когда прописан
	На основании, каких документов прописан
	Отметка о выбытии, дата

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Глава _______________

 муниципального образования _________________________________________                     __________________

                                                          
                                        (ФИО)

Приложение 12 к 

Административному регламенту

Образец справка об отсутствии центрального отопления либо наличии печного отопления

С  П  Р  А  В  К  А

             Дана________________________________________________________________________

______________________________________________________________, _________ г.р.

зарегистрированному (ой) по месту жительства по адресу : _________________________

____________________________________________________________________________,

в том , что он (она) действительно проживает в жилом помещении с  печным отоплением

и нуждается в обеспечении твердыми видами топлива  ( дрова, уголь) ( нужное подчеркнуть), льгота на приобретение твердого топлива в 20___ году не предоставлялась.

_______________________                           ___________                         __________________________

    (должность)                                                      (подпись)           М.П.                          (Ф.И.О.)

